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Numer postępowania: ZSCKR/ZO/1/2024  

Karolewo, 12.01.2024 r.  

  

  

ZAPYTANIE OFERTOWE 

  

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego o wartości poniżej kwoty określonej w art.2 ust.1 ustawy z 

dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2023.1605 tj.) oraz na podstawie § 5 

Regulaminu udzielania zamówień publicznych Zespołu Szkół Centrum Kształcenia Rolniczego w Karolewie.  

  

I. Zamawiający: Zespół Szkół Centrum Kształcenia Rolniczego w Karolewie.  

Adres do korespondencji: Karolewo 12, 11-400 Kętrzyn,   

Telefon: 89 752 47 53,  adres e-mail: zsckr@karolewo.com  

Zaprasza do złożenia ofert cenowych na postepowanie pod nazwą :  

„Sukcesywna dostawa środków czystości, higieny i dezynfekcji oraz drobnych artykułów gospodarczych na 

potrzeby Zespołu Szkół Centrum Kształcenia Rolniczego w Karolewie”.  

II. Opis przedmiotu zamówienia.  

1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa środków czystości, higieny i dezynfekcji oraz 

drobnych artykułów gospodarczych na potrzeby Zespołu Szkół Centrum Kształcenia Rolniczego w 

Karolewie. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został wykazany w formularzy asortymentowo-cenowym, 

który stanowi załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego.  

3. Przedmiot zamówienia został opisany według następujących kodów CPV:  

39830000-9 

4. Wykonawca związany jest ofertą 30 dni.  

5. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  

6. Termin realizacji zamówienia – od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2024 r. 

  

III. Warunki udziału w postępowaniu/ podstawy wykluczenia (uzupełnić jeśli dotyczy).  

Zamawiający wymaga aby Wykonawca spełnił następujące warunki:  

1) W zapytaniu ofertowym mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy: 

- Posiadaja kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia określonej działalności zawodowej, 

 o ile obowiązek ich posiadania wynika z przepisów prawa, niezbędne do należytego 

wykonania umowy; 

- Posiadają zdolnosci techniczne i zawodowe niezbędne do należytego wykonania zamówienia; 

- Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej należyte wykonanie 

zamówienia; 

2) Zamawiajacy wykluczy z postępowania Wykonawców, o których mowa w art.7 ust.1 ustawy 

sankcyjnej. 

3) Zamawiający odrzuci ofertę złożoną przez Oferenta:   

1) gdy oferta jest niezgodna z wymaganiami określonymi w zapytaniu,   

2) gdy oferta jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów,   
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3) gdy treść oferty jest niezgodna z wymaganiami zamawiającego określonymi w dokumentach 

zamówienia,   

4) który pomimo wezwania do uzupełnienia w terminie wskazanym w wezwaniu nie złożył:   

a) poprawnych dokumentów potwierdzających warunki udziału w postępowaniu (jeżeli zostały 

wyznaczone),  

b) wymaganych pełnomocnictw lub albo złożył wadliwe pełnomocnictwa,   

5) oferta zawiera omyłki w obliczeniu ceny, których nie można poprawić jako oczywiste omyłki 

rachunkowe,   

6) oferta została złożona po wyznaczonym terminie, w niewłaściwym miejscu lub niewłaściwej 

formie,   

7) gdy Wykonawca nie udzielił wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz ze złożonymi 

dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu 

zamówienia,   

8) oferta została złożona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,   

  

IV. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien dołączyć do oferty:  

1. Zamawiający wymaga, aby każda oferta zawierała minimum następujące dokumenty:  

1) Wypełniony i podpisany przez Wykonawcę formularz ofertowy – załącznik nr 1 do zapytania 

ofertowego oraz formularz asortymentowo-cenowy – według załączonego wzoru formularza 

-załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 

2) Inne dokumenty, które zdaniem Zamawiającego będą niezbędne do oceny oferty tj:  

- Wypełnione i podpisane oświadczenie Wykonawcy spełnieniu warunków udziału 

 w postępowaniu oraz o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania, składane w związku 

 z art.7 ust. 1 ustawy sankcyjnej – załącznik nr 3 do zapytania ofertowego. 

2. Postepowanie prowadzone jest w języku polskim.  

V. Zastosowane kryteria oceny oraz sposób  oraz sposób obliczania ceny.  

Kryteria, według których będą rozpatrywane oferty: 

1. Cena: 60 % - wartość punktowa kryterium „cena” (max 60 pkt.) wyliczona według wzoru:  

 

C = (najniższa cena brutto wśród otrzymanych ofert /cena brutto wskazana w badanej ofercie) 

x 100 pkt., 

2. Termin dostawy jednorazowej 40% 

Dostawa poniżej 24 godz. – 40 pkt. 

Dostawa powyżej 24 godz. do 48 godz.  -20 pkt. 

Dostawa powyżej 48 godz. do 72 godz. – 10 pkt. 

Dostawa powyżej 72 godz. – 0 pkt.  

 

3. Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy spełniajacemu warunki określone w zapytaniu, który 

zaoferuje najnizszą cenę i uzyska najwyższą ilość punktów w wyżej określonych kryteriach. 

4. Jeżeli złożona zostanie oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług 

(t.j. Dz. U. z 2022 r. poz.931 z późn. zm.), Zamawiajacy dla celów zastosowania kryterium ceny 

doliczy do przedstawionej w ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby 

obowiązek rozliczyć. 

Wykonawca w ofercie ma obowiązek: 

- poinformowania Zamawiającego, ze wybór jego oferty będzie prowadził do powstania 

 u Zamawiającego obowiązku podatkowego, 
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- wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub  świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego, 

- wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym bez kwoty 

podatku, 

- wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie 

miała zastosowanie. 

5. W przypadku, gdy Zamawiajacy nie bedzie mógł dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze 

względu na to, że zostana złożone oferty o tej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawców, 

którzy złożyli te oferty, do złożenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych zawierających 

nową cenę. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż 

zaoferowane w uprzednio złóżonych ofertach. 

 

VI. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania 

oświadczeń dokumentów.   

Wszelkie informacje, oświadczenia, wnioski, zawiadomienia Zamawiający i Wykonawcy mogą 

przekazywać  drogą elektroniczną na adres: zsckr@karolewo.com  

  

VII. Osoby, po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami:  

1. W sprawach dot. procedury zamówienia – Małgorzata Ciesielska – tel. 697 874 181  

2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie istotnych warunków zawartych 

 w niniejszym zaproszeniu w godzinach pracy Zamawiającego tj.: od poniedziałku do piątku 

 w godzinach: 7:00-15:00  

  

VIII. Miejsce składania ofert.  

Ofertę należy : 

1. Przesłać droga elektroniczna na adres: 

zsckr@karolewo.com        

 

W terminie do dnia 19 stycznia 2024 r., do godz. 8:00. 

  

IX. Opis sposobu obliczania ceny.  

 

1. Na załączonym formularzy cenowo-ofertowym, należy przedstawić cenę ofertową netto, wartość 

podatku VAT oraz cenę brutto za wykonanie zamówienia.  

2. Cene ofertową stanowić bedzie kwota wynagrodzenia brutto za wykonanie przedmiotu 

zamówienia będąca sumą iloczynów ceny brutto, obliczonej poprzez powiększenie ceny 

jednostkowej netto za poszczególne pozycje o podatek VAT, oraz liczby jednostek miary. 

3. Wartość cenowa należy podać w złotych polskich cyfrą – z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku oraz słownie.  

4. Cena powinna zawierać wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia.  

5. Wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą odbywać się będą w złotych polskich.  

  

X. Istotne informacje dotyczące przebiegu postępowania: 

  

1. O wynikach postępowania Zamawiający poinformuje, zamieszczajac informację o powyższym na 

stronie internetowej.  

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwości składania ofert częściowych-złozona oferta winna 

obejmować całość przedmiotu zamówienia. 

mailto:zsckr@karolewo.com
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3. Wykonawca może złożyć tylko 1 ofertę. 

4. Zamawiający zawrze umowę z wybranym Wykonawcą po przekazaniu zawiadomienia o wyborze 

Wykonawcy, ale nie później niż w terminie związania ofertą.  

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający 

wybierze kolejna ofertę najkorzystniejsza spośród złożonych ofert, bez przeprowadzania ich 

ponownej oceny albo unieważni postępowanie. 

6. Zamawiający przewiduje możliwość unieważnienia postępowania w następujących przypadkach: 

1) Nie wpłynęła żadna oferta. 

2) Żadna z ofert nie spełnia warunków zapytania ofertowego. 

3) Cena najnizszej oferty przekracza kwotę, jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia ( chyba, że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny 

najkorzystniejszej oferty). 

4) Wystąpi zmiana okolicznosci, nizależna od Zamawiającego, powodujace, ze dalsze 

prowadzenie postępowania lub wykonanie zadania nie jest zasadne. 

7. Zamawiajacy zastrzega, że może też bez podania przyczyny unieważnić postępowanie o udzielenie 

niniejszego zamówienia lub nie wybrać żadnej z przedstawionych mu ofert. Wykonawcy nie 

przysługują z tego tytułu żadne roszczenia. 

8. W przypadku, gdy oferta z najnizszą ceną przekroczy kwotę, jaka Zamawiajacy zamierza 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, Zamawiajacy, w celu obnizenia ceny i udzielenia 

zamówienia, zastrzega sobie prawo do negocjacji  z Wykonawcą, który zaoferował najnizszą cenę. 

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji warunków realizacji zamówienia po wyborze 

oferty oraz rezygnacji z zamówienia lub jego części bez podania przyczyny. Wykonawcy nie 

przysługują z tego tytułu żadne roszczenia. 

10. Zamawiajacy odrzuci ofertę, która bedzie sprzeczna z zapytaniem, w szczególności w zakresie 

przedmiotu zamówienia. 

11. Do prowadzonego postępowania nie przysługują Wykonawcom środki ochrony prawnej określone 

w przepisach Ustawy Prawo zamówień publicznych tj. odwołanie, skarga.  

12. Niniejsze postępowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnętrznych uregulowaniach 

organizacyjnych Zamawiającego. Nie maja w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo 

zamówień publicznych.  

 

XI. Pozostałe informaje 

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy w celu uzupełnienia braków  

w ofercie lub złozenia wyjaśnien dotyczacych treści złożonej oferty. 

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia omyłek pisarskich, rachunkowych  

i innych omyłek, w złożonych ofertach. 

3. Zgodnie z art.13 ust.1i 2 ogólnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 

kwietnia 2016 roku informuję, że: 

1) Administratorem Państwa danych osobowych jest Zespół Szkół Centrum Kształcenia 

Rolniczego w Karolewie, reprezentowany przez Jana Mickiewicza –dyrektora, z siedzibą przy 

Karolewo 12, 11-400 Ketrzyn 

2) Kontakt z Inspektorem ochrony danych osobowych w Zespole Szkół Centrum 

Kształcenia Rolniczego w Karolewie możliwy jest poprzez e-mail: iod.zsckr@karolewo.com 

3) Pan/i dane osobowe przetwarzane bedą w celu realizowania obowiązków 

ustawowych Dyrektora Szkoły I Zespołu Szkół Centrum Kształcenia Rolniczego w Karolewie 

zgodnie z art. 6 ust.1 pkt. c, d, e RODO, tj. Przetwarzanie jest niezbędne do przeprowadzenia 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. “Dostawa I montaż pieca 

konwekcyjno-parowego na potrzeby Zespołu Szkół Centrum Kształcenia Rolniczego 

 w Karolewie” celem zawarcia i realizacji umowy. 

mailto:iod.zsckr@karolewo.com
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4) Odbiorcą Panstwa danych osobowych będą jedynie podmioty uprawnione na 

podstawie prawa bądź te, które wykonuja czynnosci zlecone dla Zespołu Szkół Centrum 

Kształcenia Rolniczego w Karolewie, a są one niezbędne do prawidłowego funkcjonowania 

placówki. 

5) Państwa dane osobowe nie będą przekazywane do Państwa  trzeciego / organizacji 

międzynarodowej bez Państwa wiedzy. 

6) Państwa dane osobowe będa przechowywanei archiwizowane zgodnie z Jednolitym 

Rzeczowym Wykazem Akt i  z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami prawa. 

7) Posiadaja Państwo prawo dostępu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo 

ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, 

prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu 

na zgodnosć z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed 

cofnięciem. 

8) Mają Państwo prawo wniesienia skargi do PUODO, gdy uznaja Państwo, iz 

przetwarzanie danych osobowych Panstwa dotyczących narusza przepisy ogólnego 

rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

9) Podanie przez Państwa danych osobowych jest warunkiem ustawowym, związanym 

 z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

10) Państwa dane osobowe będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany w tym 

również w formie profilowania. 

 

  

  

Załączniki:  

1. Formularz ofertowy. 

2. Formularz asortymentowo-cenowy.  

3. Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz o 

niepodleganiu wykluczeniu z postępowania, składane w związku z art.7 ust. 1 ustawy 

sankcyjnej. 

4. Wzór umowy.  

                  

 

                         W imieniu Zamawiającego  

         

              

 
 Dyrektor Zespołu Szkół Centrum  

Kształcenia Rolniczego w Karolewie  
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